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Ïðåäèñëîâèå

Öåëè, îñíîâíûå ïðèíöèïû è îñíîâíîé ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàð-
òèçàöèè óñòàíîâëåíû ÃÎÑÒ 1.0—92 «Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè. Îñíîâíûå ïîëîæå-
íèÿ» è ÃÎÑÒ 1.2—2009 «Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè. Ñòàíäàðòû ìåæãîñóäàðñòâåí-
íûå, ïðàâèëà è ðåêîìåíäàöèè ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàðòèçàöèè. Ïðàâèëà ðàçðàáîòêè, ïðèíÿòèÿ,
ïðèìåíåíèÿ, îáíîâëåíèÿ è îòìåíû»

Ñâåäåíèÿ î ñòàíäàðòå

1 ÐÀÇÐÀÁÎÒÀÍ Ôåäåðàëüíûì ãîñóäàðñòâåííûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèåì «Âñåðîññèéñêèé
íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèé èíñòèòóò ñòàíäàðòèçàöèè è ñåðòèôèêàöèè â ìàøèíîñòðîåíèè» (ÔÃÓÏ
«ÂÍÈÈÍÌÀØ»), Àâòîíîìíîé íåêîììåð÷åñêîé îðãàíèçàöèåé «Íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèé öåíòð
CALS-òåõíîëîãèé «Ïðèêëàäíàÿ ëîãèñòèêà» (ÀÍÎ ÍÈÖ CALS-òåõíîëîãèé «Ïðèêëàäíàÿ ëîãèñòèêà»)

2 ÂÍÅÑÅÍ Ôåäåðàëüíûì àãåíòñòâîì ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè

3 ÏÐÈÍßÒ Ìåæãîñóäàðñòâåííûì ñîâåòîì ïî ñòàíäàðòèçàöèè, ìåòðîëîãèè è ñåðòèôèêàöèè (ïðî-
òîêîë îò 12 ìàÿ 2011 ã. ¹ 39)

Çà ïðèíÿòèå ñòàíäàðòà ïðîãîëîñîâàëè:

Êðàòêîå íàèìåíîâàíèå ñòðàíû

ïî ÌÊ (ÈÑÎ 3166) 004—97

Êîä ñòðàíû

ïî ÌÊ (ÈÑÎ 3166) 004—97

Ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå íàöèîíàëüíîãî îðãàíà

ïî ñòàíäàðòèçàöèè

Àçåðáàéäæàí
Àðìåíèÿ
Áåëàðóñü
Êàçàõñòàí
Êûðãûçñòàí
Ìîëäîâà
Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ
Òàäæèêèñòàí
Óçáåêèñòàí

Óêðàèíà

AZ
AM
BY
KZ
KG
MD
RU
TJ
UZ

UA

Àçñòàíäàðò
Ìèíýêîíîìèêè Ðåñïóáëèêè Àðìåíèÿ
Ãîññòàíäàðò Ðåñïóáëèêè Áåëàðóñü
Ãîññòàíäàðò Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí
Êûðãûçñòàíäàðò
Ìîëäîâà-Ñòàíäàðò
Ðîññòàíäàðò
Òàäæèêñòàíäàðò
Óçñòàíäàðò

Ãîñïîòðåáñòàíäàðò Óêðàèíû

4 Ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè îò 3 àâãóñòà
2011 ã. ¹ 212-ñò ìåæãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò ÃÎÑÒ 3.1103—2011 ââåäåí â äåéñòâèå â êà÷åñòâå íàöèî-
íàëüíîãî ñòàíäàðòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñ 1 ÿíâàðÿ 2012 ã.

5 ÂÇÀÌÅÍ ÃÎÑÒ 3.1103—82

Èíôîðìàöèÿ î ââåäåíèè â äåéñòâèå (ïðåêðàùåíèè äåéñòâèÿ) íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ïóáëèêó-
åòñÿ â óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû».

Èíôîðìàöèÿîá èçìåíåíèÿõ ê íàñòîÿùåìó ñòàíäàðòó ïóáëèêóåòñÿâóêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå
ñòàíäàðòû», à òåêñò èçìåíåíèé — â èíôîðìàöèîííûõ óêàçàòåëÿõ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû».
Â ñëó÷àå ïåðåñìîòðà èëè îòìåíû íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ñîîòâåòñòâóþùàÿ èíôîðìàöèÿ áóäåò
îïóáëèêîâàíà â èíôîðìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû»

© Ñòàíäàðòèíôîðì, 2011

Â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íàñòîÿùèé ñòàíäàðò íå ìîæåò áûòü ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî âîñïðîèçâå-
äåí, òèðàæèðîâàí è ðàñïðîñòðàíåí â êà÷åñòâå îôèöèàëüíîãî èçäàíèÿ áåç ðàçðåøåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî
àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè
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Åäèíàÿ ñèñòåìà òåõíîëîãè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè

ÎÑÍÎÂÍÛÅ ÍÀÄÏÈÑÈ

Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Unified system of technological documentation. Basic inscriptions. General principles

1 Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò ñîñòàâ, ðàçìåðû, ôîðìû, ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ è ðàñïîëîæå-

íèÿ èíôîðìàöèîííûõ áëîêîâ îñíîâíîé íàäïèñè è ïîëÿ ïîäøèâêè â ôîðìàõ òåõíîëîãè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ

(äàëåå — äîêóìåíòîâ), à òàêæå íîìåíêëàòóðó ðåêâèçèòîâ (àòðèáóòîâ) è ïðàâèëà óêàçàíèÿ èõ çíà÷åíèé â

èíôîðìàöèîííûõ áëîêàõ.

Íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà äîïóñêàåòñÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè, ðàçðàáàòûâàòü ñòàíäàðòû,

îòðàæàþùèå íîìåíêëàòóðó ðåêâèçèòîâ è àòðèáóòîâ è îñîáåííîñòè óêàçàíèÿ èõ çíà÷åíèé ïðè îôîðìëå-

íèè òåõíîëîãè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ.

2 Íîðìàòèâíûå ññûëêè

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíû íîðìàòèâíûå ññûëêè íà ñëåäóþùèå ìåæãîñóäàðñòâåííûå
ñòàíäàðòû:

ÃÎÑÒ 2.004—88 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê âûïîëíå-
íèþ êîíñòðóêòîðñêèõ è òåõíîëîãè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ íà ïå÷àòàþùèõ è ãðàôè÷åñêèõ óñòðîéñòâàõ âûâî-
äà ÝÂÌ

ÃÎÑÒ 2.301—68 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Ôîðìàòû

ÃÎÑÒ 2.501—88 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Ïðàâèëà ó÷åòà è õðàíåíèÿ

ÃÎÑÒ 2.502—68 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Ïðàâèëà äóáëèðîâàíèÿ

ÃÎÑÒ 2.503—90 Åäèíàÿ ñèñòåìà êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè. Ïðàâèëà âíåñåíèÿ èçìåíåíèé

ÃÎÑÒ 3.1102—2011 Åäèíàÿ ñèñòåìà òåõíîëîãè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè. Ñòàäèè ðàçðàáîòêè è âèäû
äîêóìåíòîâ. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

ÃÎÑÒ 3.1119—83 Åäèíàÿ ñèñòåìà òåõíîëîãè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê êîìïëåê-
òíîñòè è îôîðìëåíèþ êîìïëåêòîâ äîêóìåíòîâ íà åäèíè÷íûå òåõíîëîãè÷åñêèå ïðîöåññû

ÃÎÑÒ 3.1201—85 Åäèíàÿ ñèñòåìà òåõíîëîãè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè. Ñèñòåìà îáîçíà÷åíèÿ òåõíî-
ëîãè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì öåëåñîîáðàçíî ïðîâåðèòü äåéñòâèå ññûëî÷-

íûõ ñòàíäàðòîâ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ — íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîãî

àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè â ñåòè Èíòåðíåò èëè ïî åæåãîäíî èçäàâàåìîìó èíôîðìà-

öèîííîìó óêàçàòåëþ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû», êîòîðûé îïóáëèêîâàí ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà, è

ïî ñîîòâåòñòâóþùèì åæåìåñÿ÷íî èçäàâàåìûì èíôîðìàöèîííûì óêàçàòåëÿì, îïóáëèêîâàííûì â òåêóùåì ãîäó.

Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò çàìåíåí (èçìåíåí), òî ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì ñëåäóåò ðóêîâîäñòâî-

âàòüñÿ çàìåíÿþùèì (èçìåíåííûì) ñòàíäàðòîì. Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò îòìåíåí áåç çàìåíû, òî ïîëîæåíèå, â

êîòîðîì äàíà ññûëêà íà íåãî, ïðèìåíÿåòñÿ â ÷àñòè, íå çàòðàãèâàþùåé ýòó ññûëêó.
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3 Òåðìèíû, îïðåäåëåíèÿ è ñîêðàùåíèÿ

3.1 Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå ïðèìåíåíû ñëåäóþùèå òåðìèíû ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îïðåäåëåíèÿìè:
3.1.1

àòðèáóò äîêóìåíòà: Èäåíòèôèöèðîâàííàÿ (èìåíîâàííàÿ) õàðàêòåðèñòèêà ÷àñòè ðåêâèçèòà.
[ÃÎÑÒ 2.104—2006, ñòàòüÿ 3.1.2]

3.1.2

àóòåíòè÷íûé äîêóìåíò: Äîêóìåíò, îäèíàêîâûé ñ èñõîäíûì ïî ñîäåðæàíèþ è ðàçëè÷íûé ïî ôîð-
ìàòó è (èëè) êîäàì äàííûõ.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Àóòåíòè÷íûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü âûïîëíåíû íà îäèíàêîâûõ èëè ðàçëè÷íûõ âèäàõ

íîñèòåëÿ äàííûõ.

[ÃÎÑÒ 2.051—2006, ñòàòüÿ 3.1.3]

3.1.3

âåðñèÿ äîêóìåíòà: Ýëåêòðîííûé äîêóìåíò, ñîîòâåòñòâóþùèé îïðåäåëåííîé ñòàäèè (ýòàïó) ðàç-
ðàáîòêè äîêóìåíòà*1).

[ÃÎÑÒ 2.051—2006, ñòàòüÿ 3.1.4]

3.1.4

îôîðìëåíèå äîêóìåíòà: Ïðîñòàâëåíèå íåîáõîäèìûõ ðåêâèçèòîâ è àòðèáóòîâ, óñòàíîâëåííûõ
ïðàâèëàìè äîêóìåíòèðîâàíèÿ.

[ÃÎÑÒ 2.104—2006, ñòàòüÿ 3.1.3]

3.1.5

ïîäïèñü: Ðåêâèçèò äîêóìåíòà, ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé ñîáñòâåííîðó÷íóþ ïîäïèñü ïîëíîìî÷íî-
ãî äîëæíîñòíîãî ëèöà.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Äëÿ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ èñïîëüçóåòñÿ àíàëîã ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè —

ýëåêòðîííàÿ öèôðîâàÿ ïîäïèñü.

[ÃÎÑÒ 2.104—2006, ñòàòüÿ 3.1.4]

3.1.6

ðåêâèçèò äîêóìåíòà: Ýëåìåíò îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòà, ñîäåðæàùèé î íåì ñâåäåíèÿ.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Êàê ïðàâèëî, ðåêâèçèò ñîñòîèò èç àòðèáóòîâ (ñîñòàâíîé ðåêâèçèò).

[ÃÎÑÒ 2.104—2006, ñòàòüÿ 3.1.1]

3.1.7

ýëåêòðîííûé òåõíîëîãè÷åñêèé äîêóìåíò: Äîêóìåíò, âûïîëíåííûé êàê ñòðóêòóðèðîâàííûé
íàáîð äàííûõ, ñîçäàâàåìûõ ïðîãðàììíî-òåõíè÷åñêèì ñðåäñòâîì è èìåþùèé ñîäåðæàòåëüíóþ è ðåê-
âèçèòíóþ ÷àñòè, â òîì ÷èñëå óñòàíîâëåííûå ïîäïèñè.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Óñòàíîâëåííûå ïîäïèñè â ýëåêòðîííîì äîêóìåíòå âûïîëíÿþò â âèäå ýëåêòðîííîé

öèôðîâîé ïîäïèñè.

[ÃÎÑÒ 3.1001—2011, ñòàòüÿ 3.1.5]

1)
Çäåñü è äàëåå çíàêîì «*» îòìå÷åíû ïóíêòû, ê êîòîðûì äàíû êîììåíòàðèè â ïðèëîæåíèè À.
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3.2 Ñîêðàùåíèÿ

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå ïðèíÿòû ñëåäóþùèå ñîêðàùåíèÿ:

ÀÖÏÓ — àëôàâèòíî-öèôðîâîå ïå÷àòàþùåå óñòðîéñòâî;

ÓË — èíôîðìàöèîííî-óäîñòîâåðÿþùèé ëèñò;

ÝÂÌ — ýëåêòðîííàÿ âû÷èñëèòåëüíàÿ ìàøèíà;

ÝÖÏ — ýëåêòðîííàÿ öèôðîâàÿ ïîäïèñü.

4 Îáùèå ïîëîæåíèÿ

4.1 Ñî÷åòàíèå èíôîðìàöèîííûõ áëîêîâ, ðàñïîëîæåííûõ â îïðåäåëåííîì ïîðÿäêå, îáðàçóåò
îñíîâíóþ íàäïèñü äîêóìåíòà.

4.2 Îñíîâíàÿ íàäïèñü ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ óêàçàíèÿ íàçíà÷åíèÿ è îáëàñòè ïðèìåíåíèÿ äîêóìåíòà
(êîìïëåêòà äîêóìåíòàöèè, êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ íà òåõíîëîãè÷åñêèé ïðîöåññ èëè îïåðàöèþ) è äëÿñîîò-
âåòñòâóþùåãî îôîðìëåíèÿ.

4.3 Îñíîâíóþ íàäïèñü ñëåäóåò ïðèìåíÿòü äëÿ âñåõ âèäîâ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ÃÎÑÒ 3.1102.

4.4 Âûáîð áëîêîâ è èõ ðàñïîëîæåíèå îïðåäåëÿþòñÿ äëÿ êàæäîãî äîêóìåíòà íà ýòàïå ïîäãîòîâêè ê
ðàçìíîæåíèþ áëàíêîâ èëè ïðè ðàçðàáîòêå ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ äëÿ àâòîìàòèçèðîâàííîãî ïðîåê-
òèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ íà òåõíîëîãè÷åñêèå ïðîöåññû è îïåðàöèè.

4.5 Îñíîâíàÿ íàäïèñü ïðåäñòàâëåíà â âèäå èíôîðìàöèîííûõ áëîêîâ (äàëåå — áëîêîâ):

- ÁËÎÊ 1 (Á1) — áëîê àäðåñíîé (ïîèñêîâîé) èíôîðìàöèè;

- ÁËÎÊ 2 (Á2) — áëîê ñîñòàâà èñïîëíèòåëåé;

- ÁËÎÊ 3 (ÁÇ) — áëîê âíåñåíèÿ èçìåíåíèé;

- ÁËÎÊ 4 (Á4) — áëîê äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè;

- ÁËÎÊ 5 (Á5) — áëîê âñïîìîãàòåëüíîé èíôîðìàöèè;

- ÁËÎÊ 6 (Á6) — áëîê âèäà è íàçíà÷åíèÿ äîêóìåíòà.

Â çàâèñèìîñòè îò íàçíà÷åíèÿ è ñïîñîáà âûïîëíåíèÿ äîêóìåíòà áëîêè îñíîâíîé íàäïèñè ìîãóò
èìåòü ðàçëè÷íûå ôîðìû, íàïðèìåð Á1ô1, Á1ô2, Á1ôÇ, Á1ô4 è ò. ä.

4.6 Ýëåìåíòû îôîðìëåíèÿ òåõíîëîãè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ (âíóòðåííÿÿ ðàìêà è ñî÷åòàíèå èíôîð-
ìàöèîííûõ áëîêîâ), ñîçäàâàåìûå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíî-òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ, âèçóàëèçèðóþò-
ñÿ (îòîáðàæàþòñÿ) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïðè ïîìîùè ãðàôè÷åñêèõ èëè àëôàâèòíî-öèôðîâûõ
ïå÷àòàþùèõ óñòðîéñòâ âûâîäà ÝÂÌ*.

Ôîðìàòû äîêóìåíòîâ,ïîëó÷àåìûõíà ãðàôè÷åñêèõóñòðîéñòâàõâûâîäà ÝÂÌ,äîëæíû ñîîòâåòñòâî-
âàòü ÃÎÑÒ 2.301. Íà ýòèõ äîêóìåíòàõ äîëæíà áûòü âûïîëíåíà âíóòðåííÿÿ ðàìêà (ïîëå ïîäøèâêè, ðàâíîå
20 ìì, à ïî îñòàëüíûì ñòîðîíàì ôîðìàòà — 5 ìì).

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Äîïóñêàåòñÿ:

- óâåëè÷èâàòü îòñòóï âíóòðåííåé ðàìêè îò ñòîðîí ôîðìàòà;

- äëÿ äîêóìåíòîâ, çàïîëíÿåìûõ ðóêîïèñíûì ñïîñîáîì è ïðè ïå÷àòè äîêóìåíòà íà ÀÖÏÓ, áëîê Á6 ðàñïîëàãàòü

áåç îòñòóïà îò íèæíåé ñòîðîíû ôîðìàòà äîêóìåíòà.

4.7 Äëÿ äîêóìåíòîâ, ïîëó÷àåìûõ íà ÀÖÏÓ, ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ óêàçàíèÿìè íàñòîÿùåãî
ñòàíäàðòà è ÃÎÑÒ 2.004.

4.8 Áëàíêè ôîðì äîêóìåíòîâ ñ ýëåìåíòàìè îôîðìëåíèÿ äëÿ ðóêîïèñíîãî çàïîëíåíèÿ ìîãóò áûòü
ïîëó÷åíû íà áóìàæíîì íîñèòåëå òèïîãðàôñêèì ñïîñîáîì èëè îòïå÷àòàíû íà ÀÖÏÓ.

Ôîðìû áëîêîâ îñíîâíîé íàäïèñè â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà âûïîëíåíèÿ áëàíêà äîêóìåíòà âûáèðà-
þò â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì Á.

4.9 Ãðàôû ôîðì áëîêîâ îñíîâíîé íàäïèñè ñëåäóåò çàïîëíÿòü çíà÷åíèÿìè ðåêâèçèòîâ (àòðèáóòîâ)
â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçäåëîì 7.

5 Ïðàâèëà âûïîëíåíèÿ è ðàñïîëîæåíèÿ áëîêîâ îñíîâíîé íàäïèñè
è ïîëÿ ïîäøèâêè

5.1 Âûïîëíåíèå ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ ôîðì áëîêîâ ïðèâåäåíî â ïðèëîæåíèè Â.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Äîïóñêàåòñÿ ðàçìåðû áëîêîâ, óêàçàííûå â âèäå äåñÿòè÷íîé äðîáè, îêðóãëÿòü äî öåëîãî

÷èñëà.
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5.2 Ðàñïîëîæåíèå áëîêîâ íà ïåðâîì (çàãëàâíîì) ëèñòå, îáîðîòíîé ñòîðîíå èëè íà ïîñëåäóþùèõ

ëèñòàõ äîêóìåíòîâ îäíîãî âèäà çàâèñèò îò:

- âèäà äîêóìåíòà è åãî íàçíà÷åíèÿ;
- ôîðìàòà äîêóìåíòà èëè ðàçìåùåíèÿ ìàêñèìàëüíîãî êîëè÷åñòâà øàãîâ ïå÷àòè (tmax) â ñòðîêå

äîêóìåíòà;

- ïðèìåíÿåìîãî ñïîñîáà ïå÷àòè äîêóìåíòîâ;
- ðàñïîëîæåíèÿ ïîëÿ ïîäøèâêè*.
5.3 Ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ áëîêîâ íà ôîðìå äîêóìåíòîâ ñëåäóåò âûïîëíÿòü â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðè-

ëîæåíèåì Ã.
Ïðè àâòîìàòèçèðîâàííîì ïðîåêòèðîâàíèè äîêóìåíòîâ èëè èñïîëüçîâàíèè áëàíêîâ, âûïîëíåííûõ

òèïîãðàôñêèì ñïîñîáîì íà íåïðåðûâíîé áóìàæíîé ëåíòå, äîïóñêàåòñÿ ïðèìåíÿòü òîëüêî ïåðâûå

(çàãëàâíûå) ëèñòû.

5.4 Âûáîð, îïðåäåëåíèå êîëè÷åñòâà è ðàçíîîáðàçèÿ ïðèìåíÿåìûõ ôîðì ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæå-

íèÿ áëîêà ÁÇ óñòàíàâëèâàåò èñïîëíèòåëü, èñõîäÿ èç îïòèìàëüíûõ óñëîâèé ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè è

óäîáñòâà âíåñåíèÿ èçìåíåíèé.

Ðåêîìåíäóåòñÿ íà ïîëå ïîäøèâêè ïðèìåíÿòü áëîê Á3ô1á äëÿ ýëåêòðîííîãî ïðåäñòàâëåíèÿ áóìàæ-
íîãî äîêóìåíòà, à áëîêè Á3ô1â è Á3ô1ã äëÿ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.

5.5 Äëÿ ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ áëîêà ÁÇ, ðàñïîëîæåííîãî â íèæíåé ÷àñòè ôîðìû (çà èñêëþ÷å-

íèåì ôîðìàòà À4 ñ âåðòèêàëüíûì ðàñïîëîæåíèåì ïîëÿ ïîäøèâêè), âûáîð êîëè÷åñòâà ñòðîê óñòàíàâëè-

âàåò ðàçðàáîò÷èê äîêóìåíòîâ.

5.6 Äîïóñêàåòñÿ íå óêàçûâàòü áëîê ÁÇ íà áóìàæíîì íîñèòåëå:
- â íèæíåé ÷àñòè ôîðìû, åñëè îí óêàçàí íà ïîëå ïîäøèâêè (äëÿ ôîðìàòîâ À4 è A3) èëè â âåðõíåé

÷àñòè ôîðìû (äëÿ ôîðìàòà A3);
- íà ïîëå ïîäøèâêè, åñëè îí óêàçàí â íèæíåé ÷àñòè ôîðìû (äëÿ ôîðìàòîâ À4 è A3) èëè â âåðõíåé

÷àñòè ôîðìû (äëÿ ôîðìàòà A3);

- ïðè óñëîâèè ïðèìåíåíèÿ «Ëèñòà ðåãèñòðàöèè èçìåíåíèé» ïî ÃÎÑÒ 2.503.
5.7 Áëîê Á4 íà áóìàæíîì íîñèòåëå ñëåäóåò ðàçìåùàòü íà ïîëå ïîäøèâêè.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Äîïóñêàåòñÿ íå ïðîñòàâëÿòü áëîê Á4 äëÿ äîêóìåíòîâ, ïðèìåíÿåìûõ äëÿ èçãîòîâëåíèÿ

îïûòíîãî îáðàçöà (îïûòíîé ïàðòèè), çà èñêëþ÷åíèåì òåõíîëîãè÷åñêèõ èíñòðóêöèé è äîêóìåíòîâ, ðàçðàáàòûâàåìûõ

íà òèïîâûå è ãðóïïîâûå òåõíîëîãè÷åñêèå ïðîöåññû (îïåðàöèè).

6 Ðåêâèçèòû îñíîâíîé íàäïèñè

6.1 Íîìåíêëàòóðà ðåêâèçèòîâ è àòðèáóòîâ îñíîâíîé íàäïèñè â òåõíîëîãè÷åñêèõ äîêóìåíòàõ
äîëæíà ñîîòâåòñòâîâàòü óêàçàííîé â òàáëèöå 1.

Ò à á ë è ö à 1

Ðåêâè-

çèò

Àòðè-

áóò

Íàèìåíîâàíèå ðåêâèçèòà èëè àòðèáóòà (ïîëåé ðåêâèçèòà èëè

àòðèáóòà)

Îáÿçàòåëüíîñòü

Íîìåð ãðàôû
ðåêâè-

çèòà

àòðè-

áóòà

1 Íàèìåíîâàíèå èëè êîä îðãàíèçàöèè � Ãðàôà 1. Áëîê Á1

2 Îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà � Ãðàôà 4. Áëîê Á1

3 Êîä âèäà äîêóìåíòà � Ãðàôà 33. Áëîê Á6

4 Íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà èëè òåõíîëîãè÷åñêîãî

ìåòîäà

� Ãðàôà 34. Áëîê Á6

5 Îáîçíà÷åíèå èçäåëèÿ èëè êëàññèôèêàöèîííîãî

êîäà

� Ãðàôà 2. Áëîê Á1

6 Íàèìåíîâàíèå èçäåëèÿ èëè ïðèìåíÿåìîãî ìåòîäà �

6.1 Íàèìåíîâàíèå èçäåëèÿ � Ãðàôà 6. Áëîê Á1

6.2 Íàèìåíîâàíèå ãðóïïû èçäåëèé � Ãðàôà 6. Áëîê Á1

6.3 Íàèìåíîâàíèå ïðèìåíÿåìîãî ìåòîäà � Ãðàôà 6. Áëîê Á1
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1

Ðåêâè-

çèò

Àòðè-

áóò

Íàèìåíîâàíèå ðåêâèçèòà èëè àòðèáóòà (ïîëåé ðåêâèçèòà èëè

àòðèáóòà)

Îáÿçàòåëüíîñòü

Íîìåð ãðàôû
ðåêâè-

çèòà

àòðè-

áóòà

7 Êîä êëàññèôèêàöèîííûõ ãðóïïèðîâîê èëè îïåðà-

öèè

�

7.1 Êîä êëàññèôèêàöèîííûõ ãðóïïèðîâîê òåõíîëîãè-
÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îáùèõ äëÿ ãðóïï äåòàëåé (ñáîðî÷-

íûõ åäèíèö)

� Ãðàôà 3. Áëîê Á1

7.2 Êîä îïåðàöèè � Ãðàôà 3. Áëîê Á1

8 Åäèíèöà íîðìèðîâàíèÿ �
1)

Ãðàôà 7. Áëîê Á1

9 Íîìåð îïåðàöèè � Ãðàôà 8. Áëîê Á1

10 Íîìåð ðàáî÷åãî ìåñòà � Ãðàôà 9. Áëîê Á1

11 Íîìåð ó÷àñòêà � Ãðàôà 10. Áëîê Á1

12 Íîìåð öåõà � Ãðàôà 11. Áëîê Á1

13 Ñâåäåíèÿ î ïîäïèñàíèè äîêóìåíòà �
2)

13.1 Õàðàêòåð ðàáîòû, âûïîëíÿåìîé ëèöîì, ïîäïèñû-

âàþùèì äîêóìåíò

� Ãðàôà 12. Áëîê Á2

13.2 Ôàìèëèÿ ëèöà, ïîäïèñàâøåãî äîêóìåíò � Ãðàôà 13. Áëîê Á2

13.3 Ïîäïèñü ëèöà, ôàìèëèÿ êîòîðîãî óêàçàíà â 13.2 �
3)

Ãðàôà 14. Áëîê Á2

13.4 Äàòà ïîäïèñàíèÿ äîêóìåíòà �
4)

Ãðàôà 15. Áëîê Á2

14 Ñâåäåíèÿ îá èçìåíåíèÿõ äîêóìåíòà �
2)

14.1 Ïîðÿäêîâûé íîìåð èçìåíåíèÿ � Ãðàôà 16. Áëîê Á3

14.2 Óêàçàíèÿ îá èçìåíåíèè ëèñòà � Ãðàôà 17. Áëîê Á3

14.3 Íîìåð äîêóìåíòà, íà îñíîâàíèè êîòîðîãî ïðîèçâî-

äèòñÿ èçìåíåíèå

� Ãðàôà 18. Áëîê Á3

14.4 Ïîäïèñü ëèöà, âíåñøåãî èçìåíåíèÿ �
3)

Ãðàôà 19. Áëîê Á3

14.5 Äàòà âíåñåíèÿ èçìåíåíèÿ �
4)

Ãðàôà 20. Áëîê Á3

15 Èíâåíòàðíûé íîìåð ïîäëèííèêà � Ãðàôà 21. Áëîê Á4

16 Ñâåäåíèÿ î ïðèåìêå ïîäëèííèêà â ñëóæáó òåõíè-

÷åñêîé äîêóìåíòàöèè

�

16.1 Ïîäïèñü ëèöà, ïðèíÿâøåãî ïîäëèííèê �
3)

Ãðàôà 22. Áëîê Á4

16.2 Äàòà ïðèåìêè �
4)

Ãðàôà 23. Áëîê Á4

17 Èíâåíòàðíûé íîìåð ïîäëèííèêà, âçàìåí êîòîðîãî

âûïóùåí äàííûé ïîäëèííèê

� Ãðàôà 24. Áëîê Á4

18 Èíâåíòàðíûé íîìåð äóáëèêàòà � Ãðàôà 25. Áëîê Á4

19 Ëèòåðà � Ãðàôà 5. Áëîê Á1

20 Ñâåäåíèÿ î ïðèåìêå äóáëèêàòà â ñëóæáó òåõíè÷åñ-

êîé äîêóìåíòàöèè

�

20.1 Ïîäïèñü ëèöà, ïðèíÿâøåãî äóáëèêàò �
3)

Ãðàôà 26. Áëîê Á4

20.2 Äàòà ïðèåìêè äóáëèêàòà �
4)

Ãðàôà 27. Áëîê Á4

21 Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ �
1)

Ãðàôà 28. Áëîê Á5

22 Îáîçíà÷åíèå íîìåðà èçäåëèÿ �
1)

Ãðàôà 29. Áëîê Á5

23 Îáîçíà÷åíèå îñíîâíîãî äîêóìåíòà � Ãðàôà 30. Áëîê Á5
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Îêîí÷àíèå òàáëèöû 1

Ðåêâè-

çèò

Àòðè-

áóò

Íàèìåíîâàíèå ðåêâèçèòà èëè àòðèáóòà (ïîëåé ðåêâèçèòà èëè

àòðèáóòà)

Îáÿçàòåëüíîñòü

Íîìåð ãðàôû
ðåêâè-

çèòà

àòðè-

áóòà

24 Îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ äîêóìåíòà � Ãðàôà 31. Áëîê Á5

25 Ïîðÿäêîâûé íîìåð ëèñòà � Ãðàôà 32. Áëîê Á5

26 Ñâåäåíèÿ î âèçèðîâàíèè äîêóìåíòà �
2) Ñâåäåíèÿ î âèçèðî-

âàíèè äîêóìåíòà íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå ðàç-
ìåùàþò íà òèòóëüíîì
ëèñòå èëè íà ïîëå ïîä-
øèâêè ïåðâîãî èëè çà-

ãëàâíîãî ëèñòà

26.1 Ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà �
3), 5)

26.2 Ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè �
5)

26.3 Ðåçîëþöèÿ �
5)

26.4 Äàòà âèçèðîâàíèÿ �
4), 5)

27 Èìÿ ôàéëà äîêóìåíòà �
6)

Ãðàôà 35. Áëîê Á6

28 Âåðñèÿ äîêóìåíòà �
6)

Ãðàôà 36. Áëîê Á6

29 Êîä äîêóìåíòà â çàâèñèìîñòè îò õàðàêòåðà èñïîëü-

çîâàíèÿ
�

6)
—

30 Ïðèçíàê àóòåíòè÷íîãî äîêóìåíòà �
6)

—

31 Óðîâåíü êîíôèäåíöèàëüíîñòè äîêóìåíòà �
6), 7)

—

32 Íîìåð ëèñòà â êîìïëåêòå äîêóìåíòîâ �
8)

Ãðàôà 37

33 Îáîçíà÷åíèå ôîðìû áëàíêà äîêóìåíòà �
9)

—

33.1 Îáîçíà÷åíèå ñòàíäàðòà � —

33.2 Íîìåð ôîðìû � —

Óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ:
�— ðåêâèçèò (àòðèáóò) îáÿçàòåëüíûé;
�— íåîáõîäèìîñòü ðåêâèçèòà (àòðèáóòà) óñòàíàâëèâàåò ðàçðàáîò÷èê.

1)
Ðåêâèçèò çàïîëíÿþò â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè â îðãàíèçàöèè òðåáîâàíèÿìè.

2)
Ñîñòàâíîé ðåêâèçèò.

3)
Âñå ðåêâèçèòû è/èëè èõ àòðèáóòû, çíà÷åíèåì êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñü, â ýëåêòðîííîì äîêóìåíòå âû-

ïîëíÿþò â âèäå ÝÖÏ.
4)

Â çíà÷åíèè êàëåíäàðíîé äàòû äëÿ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ãîä óêàçûâàþò ÷åòûðüìÿ öèôðàìè.
5)

Åñëè îáÿçàòåëüíûå àòðèáóòû óêàçàíû ó íåîáÿçàòåëüíîãî ðåêâèçèòà, òî îíè äîëæíû áûòü óêàçàíû ïðè
åãî èñïîëüçîâàíèè.

6)
Ðåêâèçèò òîëüêî äëÿ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

7)
Ðåêâèçèò çàïîëíÿþò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

8)
Ðåêâèçèò òîëüêî äëÿ äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

9)
Çíà÷åíèå ðåêâèçèòà îòîáðàæàåòñÿ òîëüêî íà ôîðìàõ áëàíêîâ äîêóìåíòîâ, âûïîëíåííûõ òèïîãðàôñêèì

ñïîñîáîì.

6.2 Äëÿ öåëåé óïðàâëåíèÿ äîêóìåíòàìè â ïðîöåññàõ äîêóìåíòîîáîðîòà äîïóñêàåòñÿ ââîäèòü
äîïîëíèòåëüíûå ðåêâèçèòû, íå îòîáðàæàåìûå íà äîêóìåíòàõ â áóìàæíîé ôîðìå. Íîìåíêëàòóðó òàêèõ
ðåêâèçèòîâ èïðàâèëà âûïîëíåíèÿóñòàíàâëèâàþòâ ñòàíäàðòàõîðãàíèçàöèè.Äëÿäîêóìåíòàöèèíà èçäå-
ëèÿ, ðàçðàáàòûâàåìûå ïî çàêàçó Ìèíèñòåðñòâà îáîðîíû, íîìåíêëàòóðó äîïîëíèòåëüíûõ ðåêâèçèòîâ
äîêóìåíòîâ ñîãëàñóþò ñ çàêàç÷èêîì (ïðåäñòàâèòåëüñòâîì çàêàç÷èêà).

7 Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ îñíîâíîé íàäïèñè

Ïðè âèçóàëèçàöèè (îòîáðàæåíèè) òåõíîëîãè÷åñêîãî äîêóìåíòà íà ýëåêòðîííîì óñòðîéñòâå îòîáðà-
æåíèÿ èíôîðìàöèè (íàïðèìåð, ýêðàíå äèñïëåÿ) èëè ïå÷àòè åãî íà áóìàæíîì íîñèòåëå ñ ýëåìåíòàìè
îôîðìëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ñòàíäàðòîâ ÅÑÒÄ â ãðàôàõ ôîðì èíôîðìàöèîííûõ áëîêîâ
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(íîìåðà ãðàô ïîêàçàíû â êðóãëûõ ñêîáêàõ â ïðèëîæåíèè Â) óêàçûâàþò çíà÷åíèÿ ðåêâèçèòîâ èëè àòðèáó-
òîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ òàáëèöåé 1:

- â ãðàôå 1 — êðàòêîå íàèìåíîâàíèå èëè óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå (êîä) îðãàíèçàöèè (ïðåäïðèÿ-
òèÿ) — ðàçðàáîò÷èêà äîêóìåíòà (äîêóìåíòîâ);

- â ãðàôå 2:

îáîçíà÷åíèå èçäåëèÿ (äåòàëè, ñáîðî÷íîé åäèíèöû, êîìïëåêñà, êîìïëåêòà) ïî îñíîâíîìó êîíñòðóê-
òîðñêîìó äîêóìåíòó [äëÿ åäèíè÷íîãî òåõíîëîãè÷åñêîãî ïðîöåññà èëè äëÿ îòäåëüíûõ âèäîâ äîêóìåíòîâ
(ÂÌ, ÂÒÌ è ò. ä.)],

êîä ñòóïåíè êëàññèôèêàöèè ïî êîíñòðóêòîðñêîìó êëàññèôèêàòîðó [äëÿ òèïîâîãî òåõíîëîãè÷åñêîãî
ïðîöåññà (îïåðàöèè)],

äëÿ ãðóïïîâîãî òåõíîëîãè÷åñêîãî ïðîöåññà (îïåðàöèè) — ãðàôó íå çàïîëíÿþò.

Ï ð è ì å ÷ à í è ÿ

1 Äëÿ áóìàæíûõ äîêóìåíòîâ èëè äîêóìåíòîâ, çàïîëíÿåìûõ ðóêîïèñíûì ñïîñîáîì, äîïóñêàåòñÿ â ãðàôó âíî-

ñèòü äâà îáîçíà÷åíèÿ èçäåëèé ïðè çàèìñòâîâàíèè ðàíåå ðàçðàáîòàííîãî äîêóìåíòà (êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ) íà

åäèíè÷íûé òåõíîëîãè÷åñêèé ïðîöåññ (îïåðàöèþ) èçãîòîâëåíèÿ äðóãîãî èçäåëèÿ èëè ïðè îäíîâðåìåííîé ðàçðàáîò-

êå äîêóìåíòà (êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ) íà òåõíîëîãè÷åñêèé ïðîöåññ èçãîòîâëåíèÿ äâóõ èçäåëèé (äåòàëåé, ñáîðî÷íûõ

åäèíèö), èìåþùèõ îáùèå êîíñòðóêòèâíûå è òåõíîëîãè÷åñêèå ïðèçíàêè (äåòàëè çåðêàëüíîãî îòðàæåíèÿ).

2 Â ýëåêòðîííûõ òåõíîëîãè÷åñêèõ äîêóìåíòàõ äîëæíî áûòü òîëüêî îäíî îáîçíà÷åíèå èçäåëèÿ;

- â ãðàôå 3:

êîä êëàññèôèêàöèîííûõ ãðóïïèðîâîê òåõíîëîãè÷åñêèõ ïðèçíàêîâ, îáùèõ äëÿ ãðóïïû äåòàëåé (ñáî-
ðî÷íûõ åäèíèö), õàðàêòåðèçóþùèõ ïðèìåíÿåìûé ìåòîä èçãîòîâëåíèÿ èëè ðåìîíòà, ïî «Òåõíîëîãè÷åñ-
êîìó êëàññèôèêàòîðó äåòàëåé ìàøèíîñòðîåíèÿ è ïðèáîðîñòðîåíèÿ» èëè «Òåõíîëîãè÷åñêîìó
êëàññèôèêàòîðó ñáîðî÷íûõ åäèíèö ìàøèíîñòðîåíèÿ è ïðèáîðîñòðîåíèÿ» (äëÿ òèïîâûõ è ãðóïïîâûõ òåõ-
íîëîãè÷åñêèõ ïðîöåññîâ)1),

êîä îïåðàöèè ïî «Êëàññèôèêàòîðó òåõíîëîãè÷åñêèõ îïåðàöèé â ìàøèíîñòðîåíèè è ïðèáîðîñòðîå-
íèè» èëè ïî ñîîòâåòñòâóþùèì êëàññèôèêàòîðàì, ðàçðàáîòàííûì â åãî ðàçâèòèå (äëÿ òèïîâûõ è ãðóïïî-
âûõ òåõíîëîãè÷åñêèõ îïåðàöèé);

- â ãðàôå 4 — îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà ïî ÃÎÑÒ 3.1201.

Äîïóñêàåòñÿ â ãðàôå óêàçûâàòü îáîçíà÷åíèå êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ:

- äëÿ ÌÊ, ÊÒÏ, ÊÒÒÏ, êîãäà êîìïëåêò äîêóìåíòîâ îôîðìëÿþò áåç òèòóëüíîãî ëèñòà,

- äëÿ âñåõ âèäîâ äîêóìåíòîâ, âõîäÿùèõ â êîìïëåêò è íå ïîäëåæàùèõ îáðàáîòêå ñðåäñòâàìè âû÷èñ-
ëèòåëüíîé òåõíèêè;

- â ãðàôå 5 — ëèòåðà, ïðèñâîåííàÿ äîêóìåíòó (êîìïëåêòó äîêóìåíòîâ) ïî ÃÎÑÒ 3.1102.

Íà äîêóìåíòå â áóìàæíîé ôîðìå ãðàôû çàïîëíÿþò ïîñëåäîâàòåëüíî ñëåâà íàïðàâî;

- â ãðàôå 6:

íàèìåíîâàíèå èçäåëèÿ ïî îñíîâíîìó êîíñòðóêòîðñêîìó äîêóìåíòó [äëÿ äîêóìåíòîâ, ðàçðàáàòûâà-
åìûõ íà åäèíè÷íûé òåõíîëîãè÷åñêèé ïðîöåññ (îïåðàöèþ) èëè îòäåëüíûå âèäû äîêóìåíòîâ (ÂÌ, ÂÒÌ
è ò. ä.)],

íàèìåíîâàíèå ãðóïïû èçäåëèé (äåòàëåé, ñáîðî÷íûõ åäèíèö), õàðàêòåðèçóþùèõñÿ îáùíîñòüþ
êîíñòðóêòèâíûõ ïðèçíàêîâ, íàïðèìåð «âàëû», «âòóëêè» «çóá÷àòûå êîëåñà» è ò. ä. [äëÿ òèïîâîãî òåõíîëî-
ãè÷åñêîãî ïðîöåññà (îïåðàöèè)],

íàèìåíîâàíèå ïðèìåíÿåìîãî ìåòîäà, íàïðèìåð «êàäìèðîâàíèå», «õðîìèðîâàíèå» è ò. ä. [äëÿ
ãðóïïîâîãî òåõíîëîãè÷åñêîãî ïðîöåññà (îïåðàöèè)].

Äîïóñêàåòñÿ ãðàôó íå çàïîëíÿòü äëÿ ÒÈ, ÂÒÏ (ÂÒÎ), ÊÊ è ò. ä.;

- â ãðàôå 7 — îáùàÿ åäèíèöà íîðìèðîâàíèÿ, ïðèíÿòàÿ äëÿ âñåãî òåõíîëîãè÷åñêîãî ïðîöåññà.

Ãðàôóñëåäóåòçàïîëíÿòüíàîñíîâàíèèòðåáîâàíèé,óñòàíîâëåííûõâ îðãàíèçàöèè (ïðåäïðèÿòèè);

- â ãðàôå 8 — íîìåð îïåðàöèè, âûïîëíÿåìîé â òåõíîëîãè÷åñêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè èçãîòîâëå-
íèÿ èëè ðåìîíòà èçäåëèÿ (âêëþ÷àÿ êîíòðîëü è ïåðåìåùåíèÿ).

1)
Íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äåéñòâóþò:

- ÎÊ 020—95 «Îáùåðîññèéñêèé êëàññèôèêàòîð äåòàëåé, èçãîòîâëÿåìûõ ñâàðêîé, ïàéêîé, ñêëåèâàíèåì è

òåðìè÷åñêîé ðåçêîé;

- ÎÊ 021—95 «Îáùåðîññèéñêèé òåõíîëîãè÷åñêèé êëàññèôèêàòîð äåòàëåé ìàøèíîñòðîåíèÿ è ïðèáîðîñòðîå-

íèÿ» (ÎÒÊÈÄ);

- ÎÊ 022—95 «Îáùåðîññèéñêèé òåõíîëîãè÷åñêèé êëàññèôèêàòîð ñáîðî÷íûõ åäèíèö ìàøèíîñòðîåíèÿ è ïðè-

áîðîñòðîåíèÿ» (ÎÒÊÑÅ).
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Ï ð è ì å ÷ à í è å — Äîïóñêàåòñÿ ãðàôó íå çàïîëíÿòü äëÿ îòäåëüíûõ âèäîâ äîêóìåíòîâ, ðàñïðîñòðàíÿþùèõ

ñâîè òðåáîâàíèÿ íå íà îäíó, à íà íåñêîëüêî îïåðàöèé èëè ÿâëÿþùèõñÿ îáùèìè äëÿ ðàçíûõêîìïëåêòîâ äîêóìåíòîâ.

Íàïðèìåð, äëÿ ÊÝ, èìåþùåé îäíî îáîçíà÷åíèå ïî ÃÎÑÒ 3.1201, ïðèìåíÿåìîé ïðè âûïîëíåíèè íåñêîëüêèõ

îïåðàöèé, äëÿ ÊÒÎ, ÂÒÎ, ÊÊ è ò. ä.;

- â ãðàôå 9 — íîìåð ðàáî÷åãî ìåñòà (êîíâåéåðà, ïîòî÷íîé ëèíèè èëè ñêëàäà), íà êîòîðîì âûïîë-

íÿåòñÿ îïåðàöèÿ;

- â ãðàôå 10 — íîìåð ó÷àñòêà, íà êîòîðîì âûïîëíÿåòñÿ îïåðàöèÿ;

- â ãðàôå 11 — íîìåð öåõà, â êîòîðîì âûïîëíÿåòñÿ îïåðàöèÿ.

Äîïóñêàåòñÿ âçàìåí èíôîðìàöèè, âíîñèìîé â ãðàôû 9—11, óêàçûâàòü êîä ðàáî÷åãî ìåñòà;

- â ãðàôå 12 — õàðàêòåð ðàáîòû, âûïîëíÿåìîé ëèöîì, ïîäïèñûâàþùèì äîêóìåíò.

Ñâîáîäíûå ñòðîêè çàïîëíÿþò ïî óñìîòðåíèþ ðàçðàáîò÷èêà, íàïðèìåð: «Íîðìèðîâàë», «Ñîãëàñî-

âàë», «Óòâåðäèë» è ò. ä. Äîïóñòèìûå íàèìåíîâàíèÿ àòðèáóòîâ è îáÿçàòåëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýòèõ ãðàô

óñòàíàâëèâàåò îðãàíèçàöèÿ (ïðåäïðèÿòèå);

- â ãðàôå 13 — ôàìèëèè ëèö, ïîäïèñàâøèõ äîêóìåíò;

- â ãðàôå 14 — ïîäïèñè ëèö, ôàìèëèè êîòîðûõ óêàçàíû â ãðàôå 13.

Ïîäïèñü ëèöà, ðàçðàáîòàâøåãî äîêóìåíò, è ïîäïèñü ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà íîðìîêîíòðîëü, ÿâëÿ-

þòñÿ îáÿçàòåëüíûìè.

Ï ð è ì å ÷ à í è ÿ

1 Åñëè íà äîêóìåíòå êîëè÷åñòâî âèç ïðåâûøàåò êîëè÷åñòâî ñòðîê ãðàôû 12, òî ðàçðåøàåòñÿ èõ ðàçìåùàòü íà

òèòóëüíîì ëèñòå èëè íà ïîëå ïîäøèâêè ïåðâîãî èëè çàãëàâíîãî ëèñòà áóìàæíîãî äîêóìåíòà.

Íåîáõîäèìîñòü óêàçàíèÿ äðóãèõ âèç (ñ óêàçàíèåì èëè áåç óêàçàíèÿ çàíèìàåìîé äîëæíîñòè) óñòàíàâëèâàåò

îðãàíèçàöèÿ (ïðåäïðèÿòèå).

2 Ïðè ðàñïå÷àòêå ôîðì äîêóìåíòîâ ãðàôó äîïóñêàåòñÿ íå çàïîëíÿòü;

- â ãðàôå 15 — äàòó ïîäïèñàíèÿ äîêóìåíòà;

- â ãðàôàõ 16—20 — ñâåäåíèÿ îá èçìåíåíèÿõ, êîòîðûå çàïîëíÿþò â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè

ÃÎÑÒ 2.503;

- â ãðàôå 21 — èíâåíòàðíûé íîìåð ïîäëèííèêà ïî ÃÎÑÒ 2.501;

- â ãðàôàõ 22, 23 — ñâåäåíèÿ î ïðèåìêå ïîäëèííèêà â ñëóæáó òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè (ïîäïèñü

è äàòà ïðèåìêè);

- â ãðàôå 24 — èíâåíòàðíûé íîìåð ïîäëèííèêà, âçàìåí êîòîðîãî âûïóùåí äàííûé ïîäëèííèê ïî
ÃÎÑÒ 2.503;

- â ãðàôå 25 — èíâåíòàðíûé íîìåð äóáëèêàòà ïî ÃÎÑÒ 2.502;

- â ãðàôàõ 26, 27 — ñâåäåíèÿ î ïðèåìêå äóáëèêàòà â ñëóæáó òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè (ïîäïèñü è

äàòà ïðèåìêè);

- â ãðàôå 28 — óêàçàíèå äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè (ïî ïðèìåíÿåìîñòè â èçäåëèè, âàðèàíòàì

èñïîëíåíèÿ è ò. ä.) Ãðàôó ñëåäóåò çàïîëíÿòü íà îñíîâàíèè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ â îðãàíèçàöèè

(ïðåäïðèÿòèè);

- â ãðàôå 29 — îáîçíà÷åíèå íîìåðà èçäåëèÿ (ñáîðî÷íîé åäèíèöû), ñ êîòîðîãî ââîäèòñÿ äàííûé

äîêóìåíò. Ãðàôó ñëåäóåò çàïîëíÿòü íà îñíîâàíèè òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ â îðãàíèçàöèè (ïðåä-

ïðèÿòèè);

- â ãðàôå 30 — îáîçíà÷åíèå îñíîâíîãî äîêóìåíòà (êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ íà òåõíîëîãè÷åñêèéïðî-

öåññ èëè îïåðàöèþ, êîìïëåêò äîêóìåíòàöèè), êóäà âõîäèò äàííûé äîêóìåíò (êîìïëåêò äîêóìåíòîâ íà

òåõíîëîãè÷åñêèé ïðîöåññ èëè îïåðàöèþ), ïî ÃÎÑÒ 3.1201.

Äîïóñêàåòñÿ äëÿ áëîêîâ Á5ô1á è Á5ô1â íà áóìàæíîì äîêóìåíòå ãðàôó íå çàïîëíÿòü;

- â ãðàôå 31 — îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ äîêóìåíòà;

- â ãðàôå 32 — ïîðÿäêîâûé íîìåð ëèñòà äîêóìåíòà;

- â ãðàôå 33 — êîä âèäà äîêóìåíòà ïî ÃÎÑÒ 3.1102;

- â ãðàôå 34 — íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà èëè êðàòêîå íàèìåíîâàíèå òåõíîëîãè÷åñêîãî ìåòîäà

ôîðìîîáðàçîâàíèÿ, îáðàáîòêè, ñáîðêè è ò. ä. (ïðîöåññà èëè îïåðàöèè), êîòîðûé îïèñûâàåòñÿ â äàííîì

äîêóìåíòå. Íàïðèìåð, äëÿ ÎÊ — îáðàáîòêà íà îäíîøïèíäåëüíîì òîêàðíî-ðåâîëüâåðíîì àâòîìàòå; äëÿ

ÊÒÈ — ê òèïîâîìó òåõíîëîãè÷åñêîìó ïðîöåññó (ÒÒÏ) ëèòüÿ â ïåñ÷àíûå ôîðìû.

Äëÿ ÌÊ, ÊÝ, ÊÊ, ÒÈ, ÂÒÏ è ò. ä. äîïóñêàåòñÿ ãðàôó íå çàïîëíÿòü;

- â ãðàôå 35 — èìÿ ôàéëà, ñîäåðæàùåãî äîêóìåíò â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Ãðàôó çàïîëíÿþò òîëüêî

äëÿ äîêóìåíòîâ, èçãîòîâëÿåìûõ â áóìàæíîé ôîðìå ñ ïîìîùüþ ÝÂÌ;
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- â ãðàôå 36 — íîìåð âåðñèè ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ñ êîòîðîãî íà óñòðîéñòâàõ âûâîäà ÝÂÌ
ïîëó÷åí äîêóìåíò â áóìàæíîé ôîðìå;

- â ãðàôå 37 — íîìåð ëèñòà â êîìïëåêòå äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå. Ïðîñòàâëÿåòñÿ ðóêî-
ïèñíûì ñïîñîáîì ïðè êîìïëåêòîâàíèè äîêóìåíòîâ, âõîäÿùèõ â êîìïëåêò åäèíè÷íûõ òåõíîëîãè÷åñêèõ
ïðîöåññîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 3.1119.

Äëÿ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ïðèìåíÿþò ñëåäóþùèå êîäû:
- 0 — ðàáî÷èé äîêóìåíò (äîêóìåíò, íå èìåþùèé ïîäïèñè ðàçðàáîò÷èêà);
- 1 — îðèãèíàë (äîêóìåíò, èìåþùèé ïîäïèñü ðàçðàáîò÷èêà);
- 2 — ïîäëèííèê;
- 3 — äóáëèêàò;
- 4 — êîïèÿ.

Ï ð è ì å ÷ à í è ÿ

1 Â ãðàôàõ 15, 20, 23, 27 ïðè óêàçàíèè êàëåíäàðíîé äàòû íà áóìàæíîì íîñèòåëå ãîä óêàçûâàþò äâóìÿ ïîñëåä-

íèìè öèôðàìè.

2 Â ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòàõ äëÿ ðåêâèçèòà 29 ïðèìåíÿþò ñëåäóþùèå êîäû:

- 0 — ðàáî÷èé äîêóìåíò (äîêóìåíò, íå èìåþùèé ïîäïèñè ðàçðàáîò÷èêà);

- 1 — îðèãèíàë (äîêóìåíò, èìåþùèé ïîäïèñü ðàçðàáîò÷èêà);

- 2 — ïîäëèííèê;

- 3 — äóáëèêàò;

- 4 — êîïèÿ.

9

ÃÎÑÒ 3.1103—2011



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ïðèëîæåíèå À
(ñïðàâî÷íîå)

Êîììåíòàðèè ê ïóíêòàì ñòàíäàðòà

3.1.3 Â íåàâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå óïðàâëåíèÿ äîêóìåíòàìè âñå èçìåíåíèÿ îòíîñÿòñÿ ê îäíîìó èñõîä-

íîìó äîêóìåíòó, êîòîðûé òàêæå âêëþ÷àåò â ñåáÿ âñå åãî ïðåäûäóùèå èçìåíåíèÿ. Â òàêîé ñèñòåìå óïðàâëåíèÿ äîêó-

ìåíòàìè ïîðÿäêîâûé íîìåð èçìåíåíèÿ (ãðàôà 16 îñíîâíîé íàäïèñè) ìîæíî ðàññìàòðèâàòü êàê íîìåð âåðñèè.

Â àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå óïðàâëåíèÿ äîêóìåíòàìè â âûïóùåííóþ âåðñèþ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà

èçìåíåíèÿ íå âíîñÿò. Èçìåíåíèå ñîäåðæàòåëüíîé ÷àñòè äîêóìåíòà âûçûâàåò ïîÿâëåíèå íîâîé âåðñèè, êîòîðàÿ

çàìåùàåò èçìåíÿåìóþ âåðñèþ. Âñå ñîèñïîëíèòåëè äîëæíû áûòü ïðîèíôîðìèðîâàíû î âûïóñêå íîâîé âåðñèè ýëåê-

òðîííîãî äîêóìåíòà.

Ïîä ñèñòåìîé óïðàâëåíèÿ äîêóìåíòàìè ïîäðàçóìåâàåòñÿ ñèñòåìà, îáåñïå÷èâàþùàÿ âûïîëíåíèå ôóíêöèé

óïðàâëåíèÿ äîêóìåíòàìè ñîãëàñíî ÈÑÎ 11442-4 [1]. Â êà÷åñòâå ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ äîêóìåíòàìè äîïóñêàåòñÿ ïðè-

ìåíÿòü àâòîìàòèçèðîâàííóþ ñèñòåìó óïðàâëåíèÿ ýëåêòðîííûìè äîêóìåíòàìè, àâòîìàòèçèðîâàííóþ ñèñòåìó

óïðàâëåíèÿ äàííûìè îá èçäåëèè èëè äðóãóþ àíàëîãè÷íóþ ñèñòåìó.

5.2 Ïîëå ïîäøèâêè ïðåäíàçíà÷åíî äëÿ áðîøþðîâàíèÿ â êîìïëåêòû äîêóìåíòîâ íà òåõíîëîãè÷åñêèå ïðîöåñ-

ñû èëè îòäåëüíûõ âèäîâ äîêóìåíòîâ.

Ïîëå ïîäøèâêè ñëåäóåò ïðåäóñìàòðèâàòü äëÿ âñåõ âèäîâ äîêóìåíòîâ.

Íàíåñåíèå ãðàíèö ïîëÿ ïîäøèâêè çàâèñèò îò ïðèìåíÿåìîãî ñïîñîáà ïå÷àòè áëàíêîâ äîêóìåíòîâ (òèïîãðàô-

ñêîãî èëè ñ ïðèìåíåíèåì ÀÖÏÓ). Äîïóñêàåòñÿ íå íàíîñèòü ãðàíèöó ïîëÿ ïîäøèâêè è ïîëÿ ïîä îáðåç äëÿ äîêóìåíòîâ,

ïîëó÷åííûõñ ÀÖÏÓ. Ðàñïîëîæåíèå ïîëÿ ïîäøèâêè â ýòîì ñëó÷àå ñëåäóåò âûïîëíÿòü â ñîîòâåòñòâèè ñ ðèñóíêîì Ã.2.
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Ïðèëîæåíèå Á
(ñïðàâî÷íîå)

Ôîðìû áëîêîâ îñíîâíîé íàäïèñè â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà âûïîëíåíèÿ áëàíêà äîêóìåíòà

Ò à á ë è ö à Á.1

Îáîçíà÷åíèå

ôîðìû áëîêà
Ëèñò äîêóìåíòà

Ñïîñîá âûïîëíåíèÿ

áëàíêà äîêóìåíòà
Âèä äîêóìåíòà

Á1ô1 1-é Òèïîãðàôñêèé ÒË, ÌÊ, ÒÈ, ÊÒÏ, ÊÒÒÏ, ÊÒÈ*, ÒÍÊ*, ÂÒÌ, ÂÎ, ÂÎÁ,
ÂÌ, ÂÑÍ, ÂÓÍ, ÒÂ, ÂÏ, ÂÑÈ, ÂÎÏ, ÂÒÏ, ÂÄ, ÂÒÄ, ÂÄÏ

Á1ô1à Ïîñëåäóþùèå Òèïîãðàôñêèé ÒË, ÌÊ, ÒÈ, ÊÒÏ, ÊÒÒÏ, ÊÒÈ*, ÒÍÊ*, ÂÒÌ, ÂÎ, ÂÎÁ,
ÂÌ, ÂÑÍ, ÂÓÍ, ÒÂ, ÂÏ, ÂÑÈ, ÂÎÏ, ÂÒÏ, ÂÄ, ÂÒÄ, ÂÄÏ

Á1ô2 1-é Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

ÒË, ÌÊ, ÒÈ, ÊÒÏ, ÊÒÒÏ, ÊÒÈ*, ÒÍÊ*, ÂÒÌ, ÂÎ, ÂÎÁ,
ÂÌ, ÂÑÍ, ÂÓÍ, ÒÂ, ÂÏ, ÂÑÈ, ÂÎÏ, ÂÒÏ, ÂÄ, ÂÒÄ, ÂÄÏ

Á1ô2à Ïîñëåäóþùèå Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

ÒË, ÌÊ, ÒÈ, ÊÒÏ, ÊÒÒÏ, ÊÒÈ*, ÒÍÊ*, ÂÒÌ, ÂÎ, ÂÎÁ,
ÂÌ, ÂÑÍ, ÂÓÍ, ÒÂ, ÂÏ, ÂÑÈ, ÂÎÏ, ÂÒÏ, ÂÄ, ÂÒÄ, ÂÄÏ

Á1ôÇ 1-é Òèïîãðàôñêèé ÊÝ, ÎÊ, ÊÒÎ, ÊÒÈ*, ÊÊ, ÒÍÊ*, ÊÊÈ, ÊÍ, ÂÒÎ, ÂÄÎ,
ÂÑÒ

Á1ôÇà Ïîñëåäóþùèå Òèïîãðàôñêèé ÊÝ, ÎÊ, ÊÒÎ, ÊÒÈ*, ÊÊ, ÒÍÊ*, ÊÊÈ, ÊÍ, ÂÒÎ, ÂÄÎ,
ÂÑÒ

Á1ô4 1-é Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

ÊÝ, ÎÊ, ÊÒÎ, ÊÒÈ*, ÊÊ, ÒÍÊ*, ÊÊÈ, ÊÍ, ÂÒÎ, ÂÄÎ,
ÂÑÒ

Á1ô4à Ïîñëåäóþùèå Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

ÊÝ, ÎÊ, ÊÒÎ, ÊÒÈ*, ÊÊ, ÒÍÊ*, ÊÊÈ, ÊÍ, ÂÒÎ, ÂÄÎ,
ÂÑÒ

Á2ô1 1-é Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á2ô2 1-é Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á3ô1 1-é Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ ôîðìàòà À4 (ñ âåðòèêàëüíûì
ðàñïîëîæåíèåì ïîëÿ ïîäøèâêè) è ôîðìàòà A3

Á3ô1à 1-é,
ïîñëåäóþùèå,

îáîðîòíàÿ
ñòîðîíà

Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á3ô1á,
Á3ô1ã

1-é,
ïîñëåäóþùèå,

îáîðîòíàÿ
ñòîðîíà

Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ, êðîìå äîêóìåíòîâ ôîðìàòà
À4 ñ âåðòèêàëüíûì ðàñïîëîæåíèåì ïîëÿ ïîäøèâêè (1-é
ëèñò)

Á3ô1â 1-é Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á3ô2 1-é,
ïîñëåäóþùèå

Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

Âñå âèäû äîêóìåíòîâ, êðîìå äîêóìåíòîâ ñ tmax, ðàâ-
íûì 110

Á3ô2à Ïîñëåäóþùèå Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á3ô2á Ïîñëåäóþùèå Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

Âñå âèäû äîêóìåíòîâ ñ tmax, ðàâíûì 63

Á4ô1 1-é,
ïîñëåäóþùèå

Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á4ô2 1-é,
ïîñëåäóþùèå

Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

Âñå âèäû äîêóìåíòîâ, êðîìå äîêóìåíòîâ, íå ïîäëå-
æàùèõ ðàçìíîæåíèþ. Â ýòîì ñëó÷àå áëîê ïðèìåíÿòü íå
ñëåäóåò

Á4ôÇ 1-é,
ïîñëåäóþùèå

Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

Âñå âèäû äîêóìåíòîâ, êðîìå äîêóìåíòîâ ñ tmax, ðàâ-
íûì 110
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Îêîí÷àíèå òàáëèöû Á.1

Îáîçíà÷åíèå

ôîðìû áëîêà
Ëèñò äîêóìåíòà

Ñïîñîá âûïîëíåíèÿ

áëàíêà äîêóìåíòà
Âèä äîêóìåíòà

Á5ô1 1-é Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á5ô1à Ïîñëåäóþùèå Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á5ô1á Îáîðîòíàÿ
ñòîðîíà

Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ ôîðìàòà À4 ñ ãîðèçîíòàëüíûì
ðàñïîëîæåíèåì ïîëÿ ïîäøèâêè

Á5ô1â Îáîðîòíàÿ
ñòîðîíà

Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ ôîðìàòà À4 (ñ âåðòèêàëüíûì
ðàñïîëîæåíèåì ïîëÿ ïîäøèâêè) è ôîðìàòà A3

Á5ô2 1-é Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á5ô2à Ïîñëåäóþùèå Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á5ô2á Ïîñëåäóþùèå Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

Âñå âèäû äîêóìåíòîâ ñ tmax, ðàâíûì 63

Á6ô1 1-é,
ïîñëåäóþùèå

Òèïîãðàôñêèé Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

Á6ô2 1-é,
ïîñëåäóþùèå

Ñ ïðèìåíåíèåì
ÀÖÏÓ

Âñå âèäû äîêóìåíòîâ

* Äîêóìåíòû, äëÿ êîòîðûõ âûáîð ôîðìû áëîêîâ îñíîâíîé íàäïèñè óñòàíàâëèâàåò èñïîëíèòåëü, èñõîäÿ èç
íàçíà÷åíèÿ äîêóìåíòà. Íàïðèìåð, åñëè ÊÒÈ ðàçðàáîòàíà íà íåñêîëüêî îïåðàöèé, òî ñëåäóåò âûáèðàòü Á1ô1,
åñëè íà îäíó îïåðàöèþ, — Á1ôÇ.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Äëÿ äðóãèõ âèäîâ äîêóìåíòîâ, íå óêàçàííûõ â òàáëèöå, áëîêè îñíîâíîé íàäïèñè ñëåäó-
åò âûáèðàòü â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè â îðãàíèçàöèè (íà ïðåäïðèÿòèè).
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Ïðèëîæåíèå Â
(ðåêîìåíäóåìîå)

Ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå èíôîðìàöèîííûõ áëîêîâ

Â.1 Áëîêè îñíîâíîé íàäïèñè, ïðèìåíÿåìûå ïðè èñïîëüçîâàíèè ãðàôè÷åñêèõ ïå÷àòàþùèõ óñòðîéñòâ âûâîäà

ÝÂÌ

Áëîê Á1 — Áëîê àäðåñíîé (ïîèñêîâîé) èíôîðìàöèè

Ò à á ë è ö à Â.1 Â ìèëëèìåòðàõ

Ôîðìàò äîêóìåíòà L l

À4 ñ âåðòèêàëüíûì ðàñïîëîæåíèåì ïîëÿ ïîäøèâêè 182,0 33,8

À4 ñ ãîðèçîíòàëüíûì ðàñïîëîæåíèåì ïîëÿ ïîäøèâêè 189,8 41,6

À3 189,8 41,6

13

ÃÎÑÒ 3.1103—2011

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ðàçìåðû L è l ñì. òàáëèöó Â.1.

Ðèñóíîê Â.1



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Áëîê Á2 — Áëîê ñîñòàâà èñïîëíèòåëåé

Áëîê Á3 — Áëîê âíåñåíèÿ èçìåíåíèé
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Ðèñóíîê Â.2

Ðèñóíîê Â.3



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Áëîê Á4 — Áëîê äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè

Áëîê Á5 — Áëîê âñïîìîãàòåëüíîé èíôîðìàöèè

Áëîê Á6 — Áëîê âèäà è íàçíà÷åíèÿ äîêóìåíòà
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Ðèñóíîê Â.4

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ðàçìåðû L è l ñì. òàáëèöó Â.2.

Ðèñóíîê Â.5



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ò à á ë è ö à Â.2

Ôîðìàò äîêóìåíòà L, ìì l

À4 ñ âåðòèêàëüíûì ðàñïîëîæåíèåì ïîëÿ ïîäøèâêè 182 Ðàçìåð óñòàíàâëèâà-
åò ðàçðàáîò÷èê

À4 ñ ãîðèçîíòàëüíûì ðàñïîëîæåíèåì ïîëÿ ïîäøèâêè 286

À3 390

Â.2 Ôîðìû áëîêîâ îñíîâíîé íàäïèñè, ïðèìåíÿåìûå ïðè èñïîëüçîâàíèè ÀÖÏÓ, ïðèâåäåíû íà ðèñóí-

êàõ Â.6—Â.8.

Â.2.1 Ðàçìåðû ãðàô óêàçàíû äðîáüþ:

- ïî ãîðèçîíòàëè — ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî øàãîâ ïå÷àòè â ñòðîêå (â ÷èñëèòåëå) è ðàçðÿäîâ ïå÷àòè â ãðà-

ôå (â çíàìåíàòåëå);

- ïî âåðòèêàëè — êîëè÷åñòâî øàãîâ ïå÷àòè ñòðîê (â ÷èñëèòåëå) è êîëè÷åñòâî ñòðîê â ãðàôå (â çíàìåíàòåëå).

Â.2.2 Ðàçìåðû L, l, n äëÿ áëîêîâ âûáèðàåò ðàçðàáîò÷èê äîêóìåíòà â çàâèñèìîñòè îò íàçíà÷åíèÿ, ôîðìàòà â

ñîîòâåòñòâèè ñ òàáëèöàìè 4 è 5.

Â.2.3 Äîïóñêàåòñÿ ïðè ðàñïå÷àòêå äîêóìåíòîâ íà ÀÖÏÓ ïðîñòàâëÿòü áëîê Á3 è Á4 ðåçèíîâûì øòàìïîì è

çàïîëíåíèå ãðàô áëîêà Á4 âûïîëíÿòü ðóêîïèñíûì ñïîñîáîì.

Â.2.4 Ïðè ðàñïå÷àòêå äîêóìåíòà íà ÀÖÏÓ, ðàññ÷èòàííîãî íà ðàçìåùåíèå 63 ñèìâîëîâ â îäíîé ñòðîêå, ãðà-

ôó 1 áëîêà Á1ô2 íå çàïîëíÿþò. Äîïóñêàåòñÿ çàïîëíÿòü äàííóþ ãðàôó ñ ïðèìåíåíèåì ðåçèíîâîãî øòàìïà ñ âûõîäîì

èíôîðìàöèè çà ïðåäåëû ãðàíèö ôîðìû.

Áëîê Á1 — Áëîê àäðåñíîé (ïîèñêîâîé) èíôîðìàöèè
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Ðèñóíîê Â.6



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ò à á ë è ö à Â.3 Â ìèëëèìåòðàõ

t
max

L l n

63 63 6 5

70 70 13 12

110 73 16 15

128 68 11 10

Ï ð è ì å ÷ à í è å — tmax — êîëè÷åñòâî øàãîâ ïå÷àòè â ñòðîêå äîêóìåíòà.

Áëîê Á2 — Áëîê ñîñòàâà èñïîëíèòåëåé

Áëîê Á3 — Áëîê âíåñåíèÿ èçìåíåíèé

Ò à á ë è ö à Â.4 Â ìèëëèìåòðàõ

t
max

L l n

63 24 7 6

70 31 14 13

110 31 14 13

128 23 6 5

Ï ð è ì å ÷ à í è å — tmax — êîëè÷åñòâî øàãîâ ïå÷àòè â ñòðîêå äîêóìåíòà.
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Ðèñóíîê Â.7



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Áëîê Á4 — Áëîê äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè

Áëîê Á5 — Áëîê âñïîìîãàòåëüíîé èíôîðìàöèè

Áëîê Á6 — Áëîê âèäà è íàçíà÷åíèÿ äîêóìåíòà
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Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ðàçìåð L ñì. òàáëèöó Â.3.

Ðèñóíîê Â.8
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Áèáëèîãðàôèÿ

[1] ÈÑÎ 11442-4—1993 Äîêóìåíòàöèÿ òåõíè÷åñêàÿ íà ïðîäóêöèþ. Îáðàáîòêà òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè, ïî-
ëó÷åííîé ñ èñïîëüçîâàíèåì ÝÂÌ. ×àñòü 4. Îðãàíèçàöèÿ ñèñòåì âåäåíèÿ è ïîèñêà
äîêóìåíòîâ

(ISO 11442-4—1993) Technical product documentation; handling of computer-based technical information;
part 4: document management and retrieval systems
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